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Kanton Bern

Die Winterhilfe Bern ist eine spendenfinanzierte Organisation, die ausschliesslich im Kanton Bern Hilfe
leistet. Wir Gberbriicken mit finanziellen Beitragen und Sachleistungen finanzielle Notlagen von Men-
schen am Existenzminimum.

Zur Erganzung unseres flnfkdpfigen Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine*n

Mitarbeiter*in Gesuchspriifung, 30-40%

Deine Aufgaben:

- prufen der Gesuche im 4-Augen-Prinzip (Budgets nach SKOS erstellen, Subsidiaritat klaren,
Uber den Umfang und die Art der Unterstitzung entscheiden).

- Empfangsdienst (Telefon- und Mailanfragen beantworten).

- Zusammenarbeit mit Beratungs- und Sozialdiensten.

Dein Profil:

- Du befindest Dich im Studium fir Soziale Arbeit oder hast es bereits abgeschlossen.

- Du bist kaufmannisch versiert und kannst dich schriftlich sowie mindlich mihelos in Deutsch und
Franzdsisch ausdriicken.

- Du hast Freude an einer sinnvollen administrativen Tatigkeit (wenig direkter Kontakt mit Klientel).

- Du arbeitest gerne in einem kleinen, motivierten Team und hast einen effizienten und selbstandi-
gen Arbeitsstil.

Wir bieten

- eine spannende Téatigkeit im Bereich der privaten Sozialhilfe.

- die Moglichkeit, sich aktiv in die Weiterentwicklung einer agilen Organisation einzubringen.

- 40-Stundenwoche / 5 Wochen Ferien.

- Entldhnung nach kantonalen Richtlinien.

- flexible Arbeitszeiten (einzig vorausgesetzt ist die Anwesenheit von mindestens zwei Vormittagen
Montag, Dienstag und/oder Donnerstag).

- Arbeitsplatz im Zentrum von Bern (5 Gehminuten vom Bahnhof).

Wir freuen uns auf Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV, Arbeitszeug-
nisse) in einem PDF per Mail bis 23. April 2023.

Bei Fragen steht Dir Stephanie Oldani gerne zur Verfigung:

stephanie.oldani@winterhilfe.ch; 031 311 20 21
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